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Circolare n. 44                                                           Monte San Giovanni Campano, 11/10/2024 

Al Personale Docente                                                                                          

 Al Personale ATA 
 

Al Sito Web 
 

e.p.c.   alla D.S.G.A 
    
 Oggetto: Indicazioni operative per comunicare assenze, permessi e ferie, utilizzando il registro 
elettronico – applicazione ISOFT – Spaggiari. 
 
In allegato alla presente si inoltra un breve vademecum per le richieste di assenze, permessi e ferie 
utilizzando l’applicativo ISOFT presente nel registro elettronico Spaggiari. 
 
Si prega di formalizzare la richiesta entro i termini previsti dalla normativa, sia per le assenze 
programmate sia per le assenze impreviste. 
 
Per il Personale Docente si prega di avvisare il referente di plesso, che provvederà alle eventuali 
sostituzioni o richiesta di convocazioni.  
Si ricorda che per le assenze non programmate, è necessario avvisare anche la Segreteria – Ufficio 
del Personale tramite telefonata entro le 8:00 del giorno dell’assenza. 
 
Per il Personale ATA si raccomanda sempre di avvisare per le vie brevi sia la Segreteria – Ufficio del 
Personale che i colleghi di plesso per eventuali aggiustamenti o sostituzioni, al fine di garantire il 
servizio.   
 
Per ogni richiesta di chiarimento rivolgersi all’Ufficio del personale.    
 
Si ringrazia per la collaborazione. 
 
Cordialmente 
                                                                                        

 
  La Dirigente Scolastica 

      Prof.ssa Fabiana Celentano 
                         

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell'art. 3 comma 2 D. L.vo 39/93) 
 

           

Protocollo 0010307/2024 del 11/10/2024



INDICAZIONI OPERATIVE PER COMUNICARE ASSENZE-PERMESSI E RICHIESTE VARIE 

DA REGISTRO ELETTRONICO SPAGGIARI 

 

1. Accedi al R.E: e clicca si Isoft 

 

 

 

 

2. ACCEDI A RICHIESTE-COMUNICAZIONI 

 

 

 



3 FAI NUOVA RICHIESTA 

 

 

4 SCEGLI TIPO RICHIESTA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

5..SCEGLI DA MENU’ 

 

 

 

6. INDICA DATA ASSENZA E N PROTOCOLLO CERT. MEDICO- INSERISCI 

 

 


