UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER IL LAZIO
1° ISTITUTO COMPRENSIVO MONTE SAN GIOVANNI CAMPANO
Via Pozzo San Paolo s.n.c. 03025 Monte San Giovanni Campano (FR)
C.F. 92053040603 Tel 0775/288628 codice univoco: UF7JGJ
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Protocollo vedi segnatura
Circolare n. 1 . .
5 Monte San Giovanni Campano, 12 settembre 2024

Al DOCENTI IN SERVIZIO
ep.c.al DSGA

Oggetto: piano annuale delle attivita a.s. 2024/2025

L’art. 44 del CCNL (attivita funzionali all’insegnamento) prevede i seguenti obblighi connessi alla funzione(quindi non quantificabili):
o correzione compiti
o preparazione lezioni ed esercitazioni
o colloqui individuali con famiglie (modalita deliberate dal Collegio)
o predisposizione giudizi valutativi
o scrutini
¢ esami
o compilazione atti relativi alla valutazione (registri personali)

prevede inoltre al comma 3.a le seguenti attivita di carattere collegiale fino a 40 ore annue:
o Collegi
o Programmazione e verifica inizio e fine d’anno
o Comunicazione alle famiglie esiti degli scrutini intermedi e finali

ealcomma 3.b le seguenti attivita a carattere collegiale fino a 40 ore annue:
o Partecipazione consigli di classe, interclasse e intersezione
o Gruppi di lavoro operativo per I’inclusione (GLO)

prevede inoltre al comma 4 che le ore non utilizzate per le attivita collegiali previste dalle lettere a) e b) delcomma 3 siano

destinate, nei limiti di cui alle lettere a) e b), alle attivita di formazione programmate annualmente dal Collegio

docenti con il PTOF.
Quanto su premesso, si allega alla presente circolare il Piano Annuale delle Attivita di cui all’art. 44 CCNL per I’A.S. 2024/25.

*Gli insegnanti con un numero di classe superiori a 6 che supereranno il numero massimo di ore per gli incontri, concorderanno

con la sottoscritta, entro un mese dalla presente comunicazione, le riunioni alle quali saranno tenuti a presenziare.

Documento informatico firmato digitalmente da FABIANA CELENTANO ai sensi del D.Lgs 82/2005 s.m.i. e norme collegate
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CALENDARIO ATTIVITA AS. 2024-25

COLLEGI DOCENTI

GIORNO ORARIO DURATA DESCRIZIONE
(h)
Lunedi, 2 settembre 2024 11:00-12:30 1:30 Awvio anno scolastico
Lunedi, 9 settembre 2024 11:00-12:30 1:30 Delibere suddivisione anno, rimodulazione orario,numero e aree

F.S. Piano scuola estate, protocolloaccesso dei terapisti, pon.

Martedi, 29 ottobre 2024 16:45-18:45 2 Ampliamento OF/PTOF

Mercoledi, 29 gennaio 2025 16:15-18:15 2 Verifica intermedia PTOF

Giovedi, 22 maggio 2025 16:45-18:45 2 Libri di testo, organizzazione fine anno scolastico
Venerdi, 27 giugno 2025 10:30-12:30 2 Verifica finale

Computo ore in base al CCNL 11 CCNL art. 44, c.3, lettera a

RIUNIONI PER DIPARTIMENTI

GIORNO ORARIO DURATA DESCRIZIONE (esemplificativa e non esaustiva
(h)

Da martedi 3 a venerdi 6 e martedi 10

settembre 2024 09:00-12:00 11 Programmazione inizio anno

Martedi. 12 novembre 2024 16:30-18:30 ’ Programmazione: revisione dei curricoli

Mercoledi 26 febbraio 2025 16:15-18:15 2 Monitoraggio progetti

Martedi, 22 aprile 2025 16:30-18:30 2 Verifica delle attivita progettuali e analisi degli esiti delle
valutazioni quadrimestrali Libri di testo Prove d’esame.

Computo ore in base al CCNL 6 CCNL art. 44, c.3, letteraa
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INCONTRI CON LE FAMIGLIE
GIORNO ORARIO DURATA DESCRIZIONE
(h)
Mercoledi, 16 ottobre 2024 16:00-16:30 30 min. Informazione alle famiglie
Mercoledi 4 dicembre 2024 16:00-18:00 2 Informazione alle famiglie
Martedi, 4 febbraio 2025 16:00-18:00 2h Informazione alle famiglie
Lunedi, 19 maggio 2025 16:00-18:00 2h Informazione alle famiglie
6,30 h CCNL art. 44, c.3, lettera a

GIORNO ORARIO DURATA DESCRIZIONE (esemplificativa e non esaustiva
(h)
Mercoledi, 16 ottobre 2024 14:30-15:00 20 Informazione alle famiglie
minuti

] 14:30-17:30 3h Tutti i docenti Informazione alle famiglie
Mercoledi, 04 dicembre
2024
Mercoledi, 09 aprile 2025 14:30-17:30 3h Tutti i docenti Informazione alle famiglie

6:30h CCNL art. 44, c.3, letteraa
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GIORNO ORARIO DURATA DESCRIZIONE (esemplificativa e non esaustiva
(h)
Giovedi, 17 ottobre 2024 15:00-15:30 20 Informazione alle famiglie
minuti
Martedi, 03 dicembre 2024 15:00 - 18:00 3 Informazione alle famiglie
Martedi, 08 aprile 2025 15:00 - 18:00 3 Informazione alle famiglie
6.30h CCNL art. 44, c.3, lettera a

CONSIGLI DI INTERSEZIONE, INTERCLASSE, CLASSE

INFANZIA - CONSIGLI DI INTERSEZIONE

GIORNO

ORARIO

DURATA
(h)

DESCRIZIONE (semplificativa e non esaustiva

Martedi 10 settembre 2024

9:00- 11:00

Situazione generale delle singole sezioni

mercoledi, 12 novembre
2024

16:15-17:45

1:30

Intersezione con i genitori (ultima ora)

0.d.g.:
1. Andamento didattico

2. progetto Natale
Insediamento genitori neo eletti

giovedi 13 febbraio 2025

16:15-17:45

1:30

Intersezione solo docenti
0.dg.
1. andamento didattico
2. progetti
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3. verifica
Varie ed eventuali

martedi 18 marzo 2025 16:15-17:45 1:30 Intersezione con i genitori (ultima ora)

Computo ore in base al CCNL 6:30 CCNL art. 44, c.3, lettera b;
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GIORNO ORARIO DURATA DESCRIZIONE
(h)
Martedi 10 settembre 2024 9.00-11:00 2 Situazione generale delle singole classi
Consigli di interclasse con i genitori (ultima ora)
0.d.g.:
mercoledi 13 novembre 14:45-16:15 1:30 1. msedwmentoI gen.ltorl T1ec? el.ettl
2. andamento didattico-disciplinare
2024 . .
3. presentazione progetti
Varie ed eventuali
Consigli di interclasse tecnico:
0.d.g.:
1. andamento didattico-disciplinare
R 14:45-16:15 .
mercoledi 26 marzo 2025 1:30 2. progetti
3. verifica
Varie ed eventuali
Consigli di interclasse con i genitori
0.dg.
mercoledi 1 7 maggio 2025 14:45-16:15 1:30 1. andamento didattco-disciplinare
2. libriditesto
Varie ed eventuali
6:30 CCNL art. 44, c.3, lettera b;
GIORNO ORARIO DESCRIZIONE (esemplificativa e non esaustiva
OTTOBRE 15:00 - 19:00 Consigli di classe
lunedi 21 ottobre 2024 15:00-15: 40 CLASSEIC
15:40- 16.20 CLASSE Il C
16.20- 17.00 CLASSEIIC
martedi 22 ottobre 2024 17.00-17.40 CLASSEIA
17.40-18.20 CLASSEI1A
18.20 -19.00 CLASSE 1A
15:00-15: 40 CLASSEIB
mercoledi 23 ottobre 2024 15:00 ~15: 40 CLASSENIB
15:00-15: 40 CLASSE 111 B
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giovedi 24 ottobre 2024 14: 30- 15:10 CLASSE I D Anitrella- Colli
15:10-15.50 CLASSE | E Anitrella- Colli
15.50 - 16.30 CLASSE 11 D Anitrella- Colli
16.30-17.10 CLASSE Il E
17.10-17.50 CLASSE I D
17.50- 18.30 CLASSE | F COLLI
18.30-19.10 CLASSE Il F COLLI
NOVEMBRE 2024 15:00 - 18:00 Consigli di classe
15:00-15: 40 CLASSE I A
lunedi 25 novembre 2024 12:28' igég Etﬁ:é ::li
(genitori ultimi quindici minuti) e
martedi 26 novembre 2024 15:00-15:40 CLASSEIC
(genitori ultimi quindici minuti) 15:40- 16.20 CLASSEII C
16.20- 17.00 CLASSE Il C
Mercoledi 27 novembre 2024 15:00—15: 40 CLASSE IB
(genitori ultimi quindici minuti) 15:00-15: 40 CLASSEIIB
15:00-15: 40 CLASSE 111 B
14:30-15:10 CLASSE I D Anitrella- Colli
gioved‘l 28 novembre 2024 15:10-15.50 CLASSE 11 D Anitrella- Colli
(genitori ultimi quindici minuti) 15,50 - 16.30 CLASSE I D Anitrella- Coll
1630 -17.10 CLASSEII E
17.10 -17.50 CLASSEI E
1750- 18.30 CLASSE | FCOLLI

18.30-19.10

CLASSE 11 F COLLI
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DICEMBRE 2024 14.30 - 17:00 Consigli di classe Consigli orientativi
(Terze)
14.30 -15.00 CLASSE IIl A
Giovedi 19 dicembre 2024 15:00-15.30 CLASSEIIIB
15.30-16.00 CLASSE Il C
16.00-16.30 CLASSE Il E Anitrella-
16:30 -17.00 CLASSE II1F Colli
Aprile 2025 15:00 - 18:00 Consigli di classe
o Lunedi 072025 15:00-15:40 CLASSE A
(genitori ultimi quindici minuti)
15:40-16:20 CLASSE Il A
16:20-17:00 CLASSE Il1 A
Martedi 08 2025 15:00-16:00 CLASSE I B
(genitori ultimi quindici minuti) 16-00-17-00 CLASSEIB
17:00-18:00 CLASSE 111 B
15:00-15:40 CLASSEIC
_ Mercoledi 092025 15:40-16:20 CLASSEIIC
(genitori ultimi quindici minuti) 16:20-17:00 CLASSENNIC
15:00-15:40 CLASSE | D Anitrella
Giovedi 08 2025 15:40-16:20 CLASSE I1 D Anitrella-
(genitori ultimi quindici minuti) 16:20-17:00 CLASSE 111 D Anitrella-
CLASSE | E
CLASSE Il E
CLASSE | F
CLASSE Il F

Computo ore in base al CCNL

docenti con 1classe
5h

docenti con 2classi
9h

docenti con 3classi
13h

docenti con 4classi
17 h

docenti con 5classi
21h

con 6-14
classi da 25 h fino a
max 40 h*

docenti

CCNL art. 44, c.3, lettera b;

*Gli insegnanti con un numero di classe superiori a 6
che supereranno il numero massimo di ore per gli
incontri, concorderanno con il DS le riunioni alle quali
saranno tenutia presenziare.

SCUOLA INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA GRUPPI DI LAVORO OPERATIVO PER L’INCLUSIONE e GLI

GIORNO

ORARIO

DESCRIZIONE

Il Gruppo di Lavoro Operativo per
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. da definire
da definire

Iinclusione ha iseguenti compiti:

la definizione dei Piani
Educativi  Individualizzati
(PEI)

a verifica del processo
di inclusione, compresa
la proposta di
quantificazione di ore di
sostegno e delle altre
misure di  sostegno,
tenuto conto dei profili
di funzionamento, degli
alunni  con accertata
condizione di disabilita
ai fini dell’inclusione

scolastica.

Computo ore in base al CCNL

entro le 40 h
annue

CCNL art. 44, c.3, lettera b;

RIEPILOGO GENERALE COMPUTO ORE

ART. 44 CCNL
INFANZIA | PRIMARIA | SECONDARIA | GRADO
CCNL art. 44, c.3, lettera a: 34 oree 34 oree
30 30minuti 34ore e 30minuti
minuti
Collegio Docenti, Dipartimenti Collegio 17 17 17
L 11 11 11
Programmazione inizio anno
Informazione alle famiglie su valutazioni, scrutini e andamento didattico 6 oree 3_0 6 oree _30 6 oree 3_0
minuti minuti minuti
CCNL art. 44, c.3, lettera b:
max 40 ore
Consigli di classe, interclasse, 6:30 6:30 max 40 ore
intersezione
da definire entro(da definire entro |da definire entro le 40 h
le40h le40h
GLO / GLI

CCNL art. 44, c.4

Attivita di formazione programmate

Entro i limiti di cui alle lettere a) e b) del comma 3

10
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SCRUTINI 1° QUADRIMESTRE

Lunedi SCRUTINI 1° QUADRIMESTRE Plesso 1A14:30 Plesso
O.d.g:
1. Valutazioni primo quadrimestre. 1B 15.00
2. Scrutinio
3 febbraio 2025 3. Varie ed eventuali Capoluogo | 24 15:30 Porrino
3A 16:00
a4, 16:30 1A 17:30
57 17:00 27 18:00
37 18:30
Mercoledi 5 SCRUTINI 1° QUADRIMESTRE Plessi 47 14:30
O.d.g: Porrino
febbraio 2025 1. Valutazioni primo quadrimestre. 5A 15:00 4 A17:00
2. Scrutinio La Lucca 4B 17:30
3. Varie ed eventuali 1~ 15:30 5A 18:00
5B 18:30
27 16:00
3A 16:30

11
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Giovedi 6 febbraio SCRUTINI 1° QUADRIMESTRE Plesso 17 14:00 Plesso Colli
2025 0.d.g: /Anitrella 27 14:30 17 17.00
1. Valutazioni primo quadrimestre. 37 15:00 2" 17.30
2. Scrutinio 4nA15.30  13718.00
Varie ed eventuali 4rB16:.00 ("18.30
57 16.30 57 19.00
Venerdi 7 febbraio SCRUTINI 1° QUADRIMESTRE Plesso 17 14.00
0.d.g: Chiaiamari 2" 14.30
3. Valutazioni primo quadrimestre. 3" 15.00
4.  Scrutinio A 15.30
Varie ed eventuali 5" 16.00
Martedi 4 febbraio 2025 SCRUTINI 1° QUADRIMESTRE. O.d.g: 1A/2A/3A Dalle 14:30 (mezz'ora/classe)
1. Valutazioni primo quadrimestre e 1B/2B/3B
scrutinio 1C/2C/3C

2. Varie ed eventuali
SCRUTINI 1° QUADRIMESTRE

Dalle 14:30 (mezz’'ora/classe)
Dalle 14.30 mezz'ora/classe)

febbraio 2025
10 Febbraio 2025

1 D/2D/3D/1E/2E
1 F/3F

SCRUTINI FINALI

Lunedi 9 giugno SCRUTINI FINALI O.d.g: Plessi Capoluogo | PORRINO
2024 1. Valutazioni finali (criteri generali stabiliti nel POF) Capoluogo IA 10:30 | 1~ 14:30
2. Scrutinio Porrino 1B 11:00 27 15:00
3. Varie ed eventuali 27 11:30 | 37 15:30
37 12:00 | 4™ 16:00
4an 12:30 | 50 16:30
57 13.00
Martedi 10 giugno SCRUTINI FINALI O.d.g: Plessi La Lucca [Colli
1. Valutazioni finali (criteri generali stabiliti nel POF) La Lucca 1" 14:30 | 1A 9:30
2. Scrutinio Colli 27 15:00 27 10.00
3. Varie ed eventuali 3A 15:30 37 10.30
3B 16:00 | 4" 11.00
4A16:30 | 5" 11.30
4B 17:00
57 17:30
Mercoledi 11 giugno SCRUTINI FINALI O.d.g: Plessi Anitrella | Chiaiamari
1. Valutazioni finali (criteri generali stabiliti nel POF) Anitrella 1A 14:30 | 1A 9:30
2. Scrutinio Chiaiamari 27 15:00 27 10.00
3. Varie ed eventuali 3A15:30 37 10.30
3B 16:00 | 4" 11.00
4A16:30 | 5" 11.30
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4B 17:00
57 17:30

2024

3 Fdalla ore 13:30 alle ore
14:00

venerdi 06 giugno 2025 SCRUTINI FINALI O.d.g: 3A/3B/3C/3D/3E DALLE 14:30
1. Verifica finale PEI/PDP
2. Scrutinio
3. Varie ed eventuali
Sabato 07 giugno SCRUTINI FINALI 1A/2A/1B/2B/1C/2C/ Dalle 8,30 (mezz’ora/classe)

Riunione preliminare

Lunedi 9 GIUGNO

SCRUTINI FINALI O.d.g:
4. Verifica finale PEI/PDP
5. Scrutinio
6. Varie ed eventuali

COLLI ANITRELLA
1D/2D/1E/2E
1F

Dalle 10,30
(mezz'ora/classe)

13
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RIUNIONE COMITATO VALUTAZIONE DOCENTI

Venerdi 27 giugno 2025

‘ Dalle ore 10:00 ‘ Comitato di valutazione ‘ Docenti neo immessi e tutor

ADEMPIMENTI GIUGNO 2025

2 L
3 M
4 M
5 G
6 V Scuola secondaria | grado Angelicum Scrutini dalle ore 14:30-18:30
7 S Scuola secondaria | grado Colli Colli scrutinio 3 F dalle ore 13:30 alle ore 14:00
8 D
9 L Scuola secondaria I grado Anitrella-Colli Scrutini dalle ore 10:30
Riunione preliminare Esami di Stato Pubblicazione
ammissione classi terze
Sede centrale
Scuola primaria Capoluogo- Porrino
Pubblicazione ammissione classi terze
Scrutini dalle ore 10.30 alle 17:00
10 M Scuola secondaria | grado
Scrutini Colli dalle ore 8:30 alle 13;00
dalle ore 14:30 alle 18:00
Sede centrale
Scuola primaria Colli- La Lucca
11 M
Sede centrale Scrutini Anitrella dalle ore 8:30 alle 13;00
Scuola primaria Anitrella- Chiaiamari dalle ore 14:30 alle 17:00
Chiaiamari
Esame scritto a partire dalle ore 8:30.
Scuola secondaria di | grado A seguire correzione degli elaborati
Eventuale formazione
12 G Scuola secondaria di | grado Esame scritto a partire dalle 8:30

Sede centrale

Scuola primaria e secondaria di | grado
(docenti non impegnati in altre attivita ed
esami)

A seguire correzione degli elaborati

Gruppi di lavoro (proposte uscite didattiche-visite
guidate- viaggio d’istruzione a.s. 2024/2025) ore
09:30/11:30.
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Eventuale formazione

13 V Scuola secondaria di I grado Esame scritto ore 8:30. A seguire correzione degli
elaborati.
Ratifica prove scritte
14 S
15 D
16 L Sede centrale Gruppi di lavoro proposte progettuali a.s. 2024/2025 ed
Scuola primaria e secondaria di | grado eventuale formazione
(docenti non impegnati in altre attivita ed 09:00/11:00.
esami)
Colloquio orale esami di stato I11 A intera giornata a
Scuola secondaria di I grado seguire Scrutinio della classe
17 M Scuola secondaria di | grado Colloquio orale esami di stato 11 B intera giornata, a
seguire Scrutinio della classe
Sede centrale Raccordo scuola secondaria di | grado- scuola primaria
Scuola primaria (Capoluogo- La Lucca- per la proposta di formazione delle classi (docenti delle
Porrino) e secondaria di | grado —docenti classi quinte, docenti secondaria | grado- docenti di
non impegnati negli esami sostegno) 09:30 11:30
18 M Scuola secondaria di | grado Colloquio orale esami di stato 11 C intera giornata, a
seguire Scrutinio della classe
19 G Scuola Primaria (Sede di Capoluogo- Colloquio orale esami di stato 11 D intera giornata
Porrino- La Lucca- Anitrella —Colli — ] o ] ) o ]
Chiaiamari Riorganizzazione materiale scolastico docenti nei plessi
Raccordo scuola infanzia- scuola primaria per la
formazione delle classi prime di scuola primaria- dalle
ore 9.00/11:00
20 \% Colloquio orale esami di stato 111 D/ Il F intera giornata, a
seguire Scrutini delle classi
21 S
22 D
23 L Sede Centrale Eventuale formazione

Scuola primaria-Scuola secondaria di |

grado
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24 M Sede centrale Commissione Esami- Ratifica finale
Scuola primaria e secondaria di | grado
Gruppo di lavoro GLI
Eventuale formazione
25 M Scuola primaria-Scuola secondaria di Igrado | Eventuale formazione
26 G
27 \Y Sede Centrale Ore 09,30: Collegio Docenti 2h
Ore 11.30, Comitato per la valutazione dei docenti in
Scuola Infanzia-primaria-Scuola secondaria | anno di prova
di I grado
28 S
29 D

Il Dirigente Scolastico
Prof.ssa Fabiana Celentano

Firmato digitalmente
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